ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ  КУКОБОЙСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  ЯРОСЛАВСКОЙ  ОБЛАСТИ
06.06.2012                                                                                                                    №  18
с. Кукобой

О Порядке разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления

муниципальных услуг (функций)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                         «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Кукобойского сельского поселения Ярославской области, Администрация Кукобойского сельского поселения Ярославской области:
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
       3. Постановление  вступает  в  силу  с  момента  подписания  и после  официального   обнародования  на  информационных  стендах  расположенных  в с. Кукобой, д. Малино,  д. Вараково, с. Семёновское, с. Всехсвятское, д. Костромка, д. Оносово, с. Николо-Ухтома, д. Менчаково, д. Паршино, д. Ивандино, д. Кубье. 

 

Глава Кукобойского сельского  поселения                       Е.Ю.Чистобородова

                                 Приложение № 1
                         к постановлению администрации

             Кукобойского сельского поселения

             Ярославской области

                   от  06.06.2012     №   18
ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ
 УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) (далее - Порядок) устанавливает общие требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) (далее - административные регламенты), срокам и последовательности административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги, порядку взаимодействия между  специалистами  администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области (далее – поселение)  и должностными лицами, а также к их взаимодействию с  муниципальными учреждениями Кукобойского  сельского поселения Ярославской области, должностными лицами, физическими или юридическими лицами, иными органами государственной власти т органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги (функции). 

1.2. При разработке настоящего Порядка используются следующие основные термины и понятия:

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа местного самоуправления по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом Кукобойского сельское поселения Ярославской области;

административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат;

административное действие - предусмотренное административным регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги;

должностное лицо - муниципальный служащий, работник муниципального учреждения  или иной организации, выполняющие административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги;

заявитель - физическое или юридическое лицо,  либо их уполномоченные представители, обратившееся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в муниципальное учреждение или другую организацию, предоставляющие муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;
предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров и других средств, включая  осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.
1.3. Административные регламенты разрабатываются должностными лицами администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги (далее - Разработчик административного регламента), в соответствии с действующим законодательством, устанавливающим критерии, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) и (или) принятия решений, а также иных требований к порядку предоставления муниципальных услуг.
1.4. Административный регламент должен содержать информацию, необходимую и достаточную для получения муниципальной услуги заявителями, а также для предоставления муниципальной услуги ответственными должностными лицами.

1.5.  При разработке регламентов должностные лица Администрации Кукобойского сельского поселения предусматривают оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг (функций) в том числе:
1) сокращение временных затрат администрации поселения и подведомственных  учреждений, граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг посредством упрощения административных процедур и устранения избыточных, дублирующих административных действий;

2) повышение прозрачности деятельности администрации поселения и подведомственных учреждений при предоставлении муниципальных услуг посредством представления информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе муниципальных услуг;

3) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами Администрации Кукобойского сельского поселения и подведомственных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных  услуг и реализации принципа «одного окна», использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

4) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо Администрации поселения, осуществляющее подготовку регламента, может установить в регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки выполнения административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным законодательством Российской Федерации;   
5) усиление подотчетности за счет установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги;

6) повышение результативности деятельности администрации      поселения  и подведомственных учреждений при предоставлении муниципальных услуг;

7) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

1.6. После  принятия административного регламента Разработчик вносит предложения по внесению изменений в принятые муниципальные правовые акты Кукобойского сельского поселения Ярославской области, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, либо по их отмене. 

1.7. Разработчик административного регламента не вправе предусматривать в административных регламентах полномочия органов местного самоуправления, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ярославской области, а также ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерческих и некоммерческих организаций.
1.8. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации и Ярославской области, муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения структуры администрации   Кукобойского сельского поселения Ярославской области, муниципальных учреждений Кукобойского сельского поселения Ярославской области, и иных организаций, участвующих в предоставлении соответствующей муниципальной услуги, если применение утвержденного стандарта муниципальной услуги требует пересмотра административных процедур административного регламента, а также с учетом результатов мониторинга применения указанных административных регламентов, проводимого не реже одного раза в три года. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком.

2. Требования к разработке и утверждению административных регламентов
2.1. Административные регламенты формируются на бумажных и электронных носителях.

2.2. Формулировка муниципальной услуги в названии административного регламента приводится с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена муниципальная услуга.
2.3. Административный регламент включает в себя следующие разделы:

а) общие положения;

б) стандарт предоставления муниципальной услуги;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме;

г) формы контроля за исполнением административного регламента;

д)  досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

2.4. Раздел, устанавливающий общие положения, состоит из следующих подразделов:

а) предмет регулирования административного регламента;

б) круг заявителей, в отношении которых исполняется муниципальная услуга;

в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:
- информация о месте нахождения и графике работы Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области,  должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

- справочные телефоны Администрации Кукобойского сельского поселения и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также других государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- адрес официального сайта Администрации Кукобойского, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

- порядок получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг;

- порядок, форма и место размещения указанной в настоящем пункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на страничке Кукобойского сельского поселения на официальном сайте Администрации Кукобойского сельского  поселения  Ярославской  области района в сети Интернет http://kukobadm.ru/ 
2.5. Раздел, устанавливающий стандарт предоставления муниципальной услуги, состоит из следующих подразделов:

а) наименование муниципальной услуги;

б) наименование органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Также указываются требования пункта 3 статьи 7 Федерального закона, а именно - установление запрета требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации;
в) описание  результата предоставления муниципальной услуги;

г) срок предоставления муниципальной услуги с момента получения (регистрации) заявления на предоставление муниципальной услуги в письменном, устном или электронном виде, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
д) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). При этом в указанную форму заявления в случае необходимости получения персональных данных заявителя из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций также включается форма для получения согласия заявителя, являющегося субъектом персональных данных, с обработкой его персональных данных посредством их получения из иного государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственной им организации в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных данных";

ж) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Также указываются требования пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона, а именно - установление запрета требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и муниципальными правовыми актами;

з) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

и) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте регламента;

к) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

л) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

м) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы;

н) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг;

о) срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

п) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг;

р) показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

с) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.6. Раздел, устанавливающий состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур – логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. В начале раздела указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в нем. Раздел также должен содержать:
а) состав документов, которые находятся в распоряжении должностного лица Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые должны быть представлены в иные органы и организации;
б) состав документов, которые необходимы должностному лицу Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в других органах и организациях;

в) порядок осуществления в электронной форме, следующих административных процедур:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие должностных лиц Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области, предоставляющих муниципальную услугу, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к регламенту.

2.8. Описание каждой административной процедуры предусматривает:

а) основание для начала административной процедуры;

б) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

в) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте регламента;

г) критерии принятия решений;

д) результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.
2.9. Раздел, устанавливающий формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего  контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

в) ответственность должностных лиц Администрации Воскресенского сельского поселения Ярославской области за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

2.10. В разделе, устанавливающем досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, указываются:

а) информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

в) исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается;

г) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих;

д) право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии);

е) должностные лица Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области, которым может быть направлена  жалоба (претензия) заявителя  в досудебном (внесудебном) порядке;

ж) сроки рассмотрения жалобы (претензии);

з) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

3. Организация согласования и утверждения

проектов административных регламентов

3.1. Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой должностным лицом Администрации Кукобойского сельского  поселения Ярославской области ответственным за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы  нормативных правовых актов  и проектов нормативных правовых актов Администрации и Муниципального Совета Кукобойского сельского поселения Ярославской области (далее должностным лицом Администрации ответственным за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов) в соответствии с настоящим Порядком и Порядком проведения правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов  и проектов нормативных правовых актов Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области и Муниципального Совета Воскресенского сельского поселения Ярославской области, утвержденным Решением Муниципального  Совета  Кукобойского сельского поселения Ярославской области от 20.12.2011 № 63.

3.2. Разработчик административного регламента направляет проект административного регламента на согласование главе Кукобойского сельского поселения Ярославской области. 

3.3. Разработчик административного регламента размещает электронную версию проекта административного регламента, согласованного в порядке, предусмотренном пунктом 3.2 настоящего Порядка, на  сайте Администрации Кукобойского сельского поселения на в сети Интернет.

С даты размещения на сайте Администрации Кукобойского сельского поселения на в сети Интернет проекты административных регламентов должны быть доступны всем заинтересованным лицам для ознакомления и проведения независимой экспертизы. 

Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается Разработчиком административного регламента при размещении проекта административного регламента на сайте Администрации Кукобойского сельского поселения на официальном сайте в сети Интернет и не может быть менее месяца со дня размещения проекта административного регламента в сети Интернет.

Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

3.4. Независимая экспертиза проводится физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации Кукобойского  сельского поселения Ярославской области.

3.5. В течение 3 рабочих дней со дня окончания срока проведения независимой экспертизы разработчик проекта административного регламента оказания муниципальной услуги обобщает предложения (замечания), поступившие в результате проведения независимой экспертизы, подготавливает заключение о результатах экспертизы. 
Разработчик размещает заключение независимой экспертизы на  официальном сайте Администрации Кукобойского сельского поселения на в сети Интернет в течение 2 рабочих дней после подготовки заключения.

Не поступление заключения независимой экспертизы Разработчику административного регламента в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы, осуществляемой должностным лицом Администрации ответственным за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов по рассмотрению проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, и последующего утверждения регламентов.
3.6. Экспертиза проектов административных регламентов проводится должностным лицом Администрации ответственным за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов в  следующем порядке: 

В течение 2 рабочих дней после подготовки заключения независимой экспертизы разработчик представляет в уполномоченный орган на экспертизу проект административного регламента, пояснительную записку к проекту, в которой приводится информация об основных предполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае приятия регламента, заключение независимой экспертизы (в случае её проведения) и предложения заинтересованных организаций и граждан.
В случае если в процессе разработки проекта административного регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги при условии внесения  изменений в  соответствующие нормативные правовые акты, проект регламента представляется на экспертизу в установленном  порядке с приложением проектов нормативных правовых актов о внесении соответствующих изменений.
3.7. Должностное лицо Администрации ответственное за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов в течение 10 рабочих дней проводит экспертизу проекта административного регламента на предмет соответствия требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в том числе: 

а) комплектность поступивших на экспертизу документов и материалов (наличие проекта муниципального правового акта об утверждении административного регламента, проекта регламента, приложений к нему, в том числе: блок-схемы, пояснительной записки, при необходимости – проектов нормативных правовых актов о внесении соответствующих изменений);

 б) соответствие структуры и содержания проекта административного регламента требованиям Федерального закона от 27 июля 2007 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящего Порядка;
в) полноту описания в проекте регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации и (или) Ярославской области;
г) учет замечаний и предложений, полученных в результате независимой экспертизы проектов административных регламентов;
д) меры по оптимизации порядка предоставления муниципальной услуги (в том числе по результатам анализа качества муниципальных услуг).
3.8. По результатам проведения экспертизы должностное лицо Администрации ответственное за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов готовит заключение на проект административного регламента и в течение 2 рабочих дней направляет его Разработчику. 

3.9. Разработчик административного регламента рассматривает замечания и предложения, содержащиеся в заключении должностного лица Администрации ответственного за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов, в течении 3 рабочих дней со дня получения заключения.
3.10. Административный регламент утверждается постановлением Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области в течение 2 рабочих дней со дня представления разработчиком административного регламента, в котором учтены обоснованные предложения и замечания, поступившие в результате независимой экспертизы,  и экспертизы проведенной должностным лицом Администрации ответственным за проведение правовой и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и их проектов.

3.11. Постановление Администрации Кукобойского сельского поселения Ярославской области об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги подлежит официальному обнародованию на информационных стендах в порядке, предусмотренном уставом поселения, а также размещению на официальном сайте Администрации Кукобойского  сельского  поселения. Тексты административных регламентов предоставления муниципальных услуг размещаются на официальном  сайте Кукобойского сельского поселения (http://kukobadm.ru), а также в местах предоставления муниципальных услуг. 

